
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SACHBEARBEITER/IN m/w 

Ein- und Verkauf – Vollzeitbeschäftigung 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine(n) 

Sachbearbeiterin/er für Ein- und Verkauf  

  

Ihr Aufgabengebiet umfasst: 

• Erstellung und Einholung von Angeboten bis zur Fakturierung 

• Angebotsvergleich, Bestellungsabwicklung und Terminverfolgung 

• Rechnungskontrolle 

• telefonischer Kunden- und Lieferantenkontakt 

• Handelswarenlager-Verwaltung 

• Bearbeitung von diversem Schriftverkehr und allgemeiner Büroarbeit 
 

Qualifikationen 

• abgeschlossene kfm. Ausbildung, Lehre, HAK od. Handelsschule 

• mehrjährige einschlägige Berufspraxis 

• sicherer Umgang mit MS-Office 

• ABK-Kenntnisse von Vorteil 

• Einsatzbereitschaft 

• schnelle Auffassungsgabe 
  

Unser Angebot 

• herausfordernde, vielseitige Tätigkeit in einem jungen Team 

• monatliches Bruttoentgelt lt. KV für eisen- und metallverarbeitenden Gewerbe € 1.900 

• Überzahlung je nach Qualifikation 
 

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige schriftliche Bewerbung mit Foto per Mail. 

 
Ansprechpartner 
Paul Pauzenberger 
 
PAUZENBERGER GmbH 
Weistracherstraße 4 
3350 Stadt Haag 
office@pauzenberger.com  www.pauzenberger.com 


